
 
 

 
ประกาศสถานีต ารวจภูธรเพนียด 

เร ื่อง การจดัการทรพัย์สนิของราชการ ของบรจิาค และการจดัเก็บของกลาง  
และส านวนการสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจร 

 ดว้ยสถานีต ารวจภูธรเพนียด มคีวามมุ่งมัน่ในการบรหิารและจดัการจดัการทรพัย์สนิของ 
ราชการ ของบรจิาค และการจดัเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจร เพื่อให้มี
การจดัเก็บ การเบิกจ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัตงิานของเจา้หน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มี
ประสทิธภิาพ คุม้ค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาตใินการน้ี จงึได ้
ก าหนดจดัท ามาตรการจดัการทรพัย์สนิของราชการ ของบรจิาค และการจดัเก็บของกลาง และส านวน
การสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัตใินการจดัการทรพัย์สนิของราชการและของ
บรจิาคส าหรบัให้เจา้หน้าที่ต ารวจถอืปฏิบัตโิดยทัว่กัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 
         “สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 
         “พสัดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภณัฑข์องสถานีต ารวจที่มไีว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ 
         “ของบรจิาค” หมายความว่า เงนิหรอืพสัดุที่มผีูม้อบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการของสถานี
ต ารวจโดยระบุวัตถุประสงคไ์ว้ชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความว่า สิง่ของที่มลีกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรอืตามปกตมิอีายุการใช้งาน
ไม่นาน สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพในระยะเวลาอนัสัน้ 

“ครุภณัฑ”์ หมายความว่า สิง่ของที่มลีกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกตมิอีายุการใช้งาน
นาน ไม่สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัสัน้ 

“ผูย้ืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรอืเจา้หน้าที่ของสถานีต ารวจ 
“ผูใ้ห้ยืม” หมายความว่า ผูม้อี านาจอนุมตัใิห้ยืม 
“ผูม้อี านาจอนุมตัใิห้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผูใ้ห้ยืม หรอืหัวหน้างานพสัดุหรอืเจา้หน้าที่

อื่นที่หัวหน้าสถานีผูใ้ห้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรอืทรพัย์สนิ ซึง่ตกมาอยู่ในความคุม้ครอง ของเจา้

พนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรอืโดยหน้าที่ในทางราชการ และไดย้ึดไว้เป็นของกลางเพื่อพสูิจน์ 
ในทางคด ีหรอืเพื่อจดัการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 

“ส านวนการสอบสวนคดอีาญา” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดทีี่กล่าวหาว่าผูใ้ดกระท า
ความผดิตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นที่มโีทษทางอาญา ยกเว้นคดจีราจรทางบก  

“ส านวนคดจีราจรทางบก” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดทีี่กล่าวหาว่าผูใ้ดขับรถในทาง
โดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอนัตรายแก่ชีวิต และหรอืทรพัย์สนิของผูอ้ ื่น ซึง่เป็นความผดิตาม  
พระราชบัญญัตจิราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓ (๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา 
มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๙๑ 
 
 
 



      -๒- 
ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและ  

การบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้บุคลากรในสถานีต ารวจถอืปฏิบัตดิงัน้ี 
๑. การยืมพสัดุหรอืน าพสัดุไปใช้ในกิจการใดๆ ตอ้งเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ  

โดยผูใ้ห้ยืมตอ้งค านึงถงึความมปีระสทิธภิาพ ความคุม้ค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรฐั
ประกอบการให้ยืมดว้ย 

๒. ผูใ้ห้ยืมตอ้งจดัให้ผูย้ืมท าหลกัฐานการยืมเป็นลายลกัษณอ์กัษร ตามแบบฟอรม์ 
ที่กรมบัญชีกลาง หรอืส านักงานต ารวจแห่งขาต ิ ก าหนดทุกครัง้ 

๓. ผูใ้ห้ยืมตอ้งก าหนดระยะเวลาส่งคนืพสัดุโดยปกตพิงึก าหนดให้สอดคลอ้งกับเหตุผล 
ความจ าเป็นในการใช้พสัดุที่ยืมนัน้ ทัง้น้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรบัการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ 
เดอืนนับจากวันที่ยืม หรอืระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาตกิ าหนด แต่หากมคีวามจ าเป็นอาจขอ
ขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได ้โดยด าเนินการให้มหีลกัฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยาย
ออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

๔. กรณ ีพสัดุที่ยืมเกิดช ารุดเสยีหาย หรอืใช้การไม่ได ้ หรอืสูญหายไป ให้ผูย้ืมจดัการ 
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดมิโดยเสยีค่าใช้จ่ายของตนเอง หรอืชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด 
ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกัน หรอืชดใช้เป็นเงนิตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผูย้ืมยังไม่ส่งคนืพสัดุที่ยืมไป ให้ผูใ้ห้ยืมหรอืเจา้หน้าที่ 
ที่ไดร้บัมอบหมายจากผูใ้ห้ยืมตดิตามทวงพสัดุที่ให้ยืมไปคนืภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด 

ข้อ ๓ แนวทางการจดัเก็บของกลาง การเก็บรกัษา และจ าหน่ายของกลางสถานีต ารวจภูธร  
เพนียด ให้เป็นหน้าที่ของสารวัตรหรอืผูร้กัษาการแทนเป็นผูร้กัษาของกลาง โดยให้มกีารตรวจสอบ และ
ตรวจนับ อาวุธ ยุทธภณัฑข์องสถานีต ารวจเพื่อให้มคีวามพรอ้มต่อการใช้งานในภารกิจประจ าวัน 

ข้อ ๔ แนวทางการจดัเก็บส านวนการสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจร สถานีต ารวจภูธร  
เพนียด ให้เป็นหน้าที่ของสารวัตรหรอืผูร้กัษาการแทนเป็นผูเ้ก็บรกัษา พรอ้มทัง้เก็บรายละเอยีดแนว
ทางการจดัเก็บรกัษา ของกลางที่ยึด อายัด เพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสบัเปลีย่น หรอืไม่น าเข้าระบบ หรอืเข้า
ระบบบางส่วนเพื่อแลกกับ การเรยีกรบัผลประโยชน์ทัง้ทางคดแีละรบัทรพัย์สนิ มรีะบบควบคุมที่เพยีงพอ 
และเหมาะสมตามประเภท ของกลาง 

ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซือ้จดัจา้ง  
และการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.๒๕๖๐ แลว้ ให้สารวัตรหรอืผูร้กัษาการแทนตรวจสอบวัสดุ และบัญชี
วัสดุเป็นประจ าทุกเดอืนรวมถงึเช็คสภาพดูแลรกัษาให้วัสดุนัน้พรอ้มใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้
หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ไดด้ าเนินการตรวจสอบวัสดุ 

ข้อ ๖ การรบัของบรจิาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัตติามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ย  
การรบัเงนิหรอืทรพัย์สนิที่มผีูบ้รจิาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม 
การเก็บรกัษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ไดร้ะบุไว้ในระเบียบดงักล่าว ให้ถอืปฏิบัตติามประกาศฉบับน้ีโดย
อนุโลม 
    ข้อ ๗ สถานีต ารวจมอี านาจหน้าที่ในการประชาสมัพนัธ ์และเสรมิสรา้งความรู ้ ความเข้าใจ  
ให้บุคลากรในสงักัดรบัทราบและถอืปฏิบัตติามมาตรการจดัการทรพัย์สนิของราชการและของบรจิาค 

ประกาศ ณ วันที่ 19 กุมภาพนัธ ์  พ.ศ.2568 



                                         พนัต ารวจเอก       
            (  มาโนช  จนัทรเ์ที่ยง  ) 
                                 ผูก้ ากับการสถานีต ารวจภูธรเพนียด 


