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                                      ...................................................................... 

  ดว้ยสถานีต ารวจภูธรเพนียด มคีวามมุ่งมัน่ในการบรหิารและจดัการจดัการทรพัย์สนิของ 
ราชการ ของบรจิาค และการจดัเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจร เพื่อให้มี
การ จดัเก็บ การเบิกจ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัตงิานของเจา้หน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มี
ประสทิธภิาพ คุม้ค่า และ เกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 

    ในการน้ี จงึไดก้ าหนดจดัท ามาตรการจดัการทรพัย์สนิของราชการ ของบรจิาค และการ 
จดัเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัตใินการจดัการ  
ทรพัย์สนิของราชการและของบรจิาคส าหรบัให้เจา้หน้าที่ต ารวจถอืปฏิบัตโิดยทัว่กัน 

    ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี  

  “สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ  
    “พสัดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภณัฑข์องสถานีต ารวจที่มไีว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ 
ของทางราชการ  
   “ของบรจิาค” หมายความว่า เงนิหรอืพสัดุที่มผีูม้อบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการ 
ของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงคไ์ว้ชัดเจน  
   “วัสดุ” หมายความว่า สิง่ของที่มลีกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรอืตามปกตมิอีายุ  
การใช้งานไม่นาน สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพในระยะเวลาอนัสัน้  
   “ครุภณัฑ”์ หมายความว่า สิง่ของที่มลีกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกตมิอีายุ  
การใช้งานนาน ไม่สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัสัน้ “ผูย้ืม” หมายความว่า 
สถานีต ารวจหรอืเจา้หน้าที่ของสถานีต ารวจ “ผูใ้ห้ยืม” หมายความว่า ผูม้อี านาจอนุมตัใิห้ยืม  
   “ผูม้อี านาจอนุมตัใิห้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผูใ้ห้ยืม หรอืหัวหน้างานพสัดุ หรอื
เจา้หน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานีผูใ้ห้ยืมมอบหมาย  
   “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรอืทรพัย์สนิ หรอืหัวหน้างานพสัดุ ซึง่ตกมาอยู่  
ในความคุม้ครองของเจา้พนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรอืโดยหน้าที่ในทางราชการ และไดย้ึดไว้
เป็นของ กลางเพื่อพสูิจน์ ในทางคด ีหรอืเพื่อจดัการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ  
   ข้อ 2 การเบิกยืม - คนื วัสดุสิง่ของหลวง ให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรเพนียด ถอื
ปฏิบัต ิตามระเบียบกรมต ารวจว่าดว้ยการเบิกจ่ายวัสดุสิง่ของหลวงต่าง ๆ  ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และ
ระเบียบ กระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐  
   การจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 
มาตรา 291 มาตรา 300 และมาตรา 281 
   ๑. การยืมพสัดุหรอืน าพสัดุไปใช้ในกิจการใดๆ ตอ้งเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ โดยผูใ้ห้ยืมตอ้งค านึงถงึความมปีระสทิธภิาพ ความคุม้ค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจ
ของรฐัประกอบ การให้ยืมดว้ย  



   ๒. ผูใ้ห้ยืมตอ้งจดัให้ผูย้ืมท าหลกัฐานการยืมเป็นลายลกัษณอ์กัษร ตามแบบฟอรม์ ที่
กรมบัญชีกลาง หรอืส านักงานต ารวจแห่งขาต ิก าหนดทุกครัง้  
   ๓. ผูใ้ห้ยืมตอ้งก าหนดระยะเวลาส่งคนืพสัดุโดยปกตพิงึก าหนดให้สอดคลอ้งกับเหตุผล 
ความจ าเป็นในการใช้พสัดุที่ยืมนัน้ ทัง้น้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรบัการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ 
เดอืน นับจากวันที่ยืม หรอืระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาตกิ าหนด แต่หากมคีวามจ าเป็นอาจขอ
ขยายระยะเวลา การยืมต่อไปได ้โดยด าเนินการให้มหีลกัฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยาย
ออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้ โดยอนุโลม  
   ๔. กรณ ีพสัดุที่ยืมเกิดช ารุดเสยีหาย หรอืใช้การไม่ได ้ หรอืสูญหายไป ให้ผูย้ืมจดัการ 
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดมิโดยเสยีค่าใช้จ่ายของตนเอง หรอืชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด 
ลกัษณะ และคุณภาพอย่างเดยีวกัน หรอืชดใช้เป็นเงนิตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  
   5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผูย้ืมยังไม่ส่งคนืพสัดุที่ยืมไป ให้ผูใ้ห้ยืมหรอืเจา้หน้าที่  ที่
ไดร้บัมอบหมายจากผูใ้ห้ยืมตดิตามทวงพสัดุที่ให้ยืมไปคนืภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด  
   ข้อ ๓ แนวทางการจดัเก็บของกลาง ให้ด าเนินการจดัเก็บของกลาง ตามระเบียบการ
ต ารวจ เกี่ยวกับคด ีลกัษณะที่ 15 เร ื่องการรบัส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.2557 และตามแนวทางการ
ปฏิบัต ิดงัน้ี   
   1. ยึดของกลางไดจ้ากตวับุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบันทึก (บันทึกการตรวจ  
คน้) ให้ถูกตอ้งตามกฎหมาย เช่น ตอ้งบันทึกว่าก่อนลงมอืคน้เมื่อพบของกลางนัน้ เจา้พนักงานผูค้น้ได ้
แสดง ความบรสุิทธิก่์อนคน้ไดค้น้ต่อหน้าผูค้รอบครองสถานที่ หรอืบุคคลในครอบครวัของผูนั้น้หรอืต่อห 
น้าพยาน อย่างน้อย 2 คน ( ป.วิ.อ. ม.102 , ป.เกี่ยวกับคด ีลกัษณะที่ 15 บทที่ 1 ข้อ 418 )  
   2. ของกลางที่ยึดไดต้อ้งให้ผูค้รอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครวัผูต้อ้งหา ผูแ้ทนหรอื 
พยานดู เพื่อให้รบัรองว่าถูกตอ้ง ถา้บุคคลดงักล่าวนัน้รบัรองหรอืไม่รบัรองก็ให้บันทึกไว้   
   ๓. การคน้ของกลาง ผูค้น้ตอ้งบันทึกรายละเอยีดของการคน้และท าบัญชีรายละเอยีด  
สิง่ของที่คน้ไดไ้ว้ดว้ย บันทึกการคน้ และบัญชีสิง่ของกลางนัน้ ให้อ่านให้ผูค้รอบครองสถานที่ บุคคลใน  
ครอบครวั ผูต้อ้งหา จ าเลย ผูแ้ทน หรอืพยานฟังแลว้แต่กรณ ี และให้ผูนั้น้ลงลายมอืชื่อรบัรองไว้   
   ๔. เมื่อน าของกลางไปถงึที่ท าการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิง่ของกลางลง 
ในรายงาน ปจว.และสมุดยึดทรพัย์และของกลาง แลว้เขียนเลขก ากับที่ยึดทรพัย์ตดิไว้กับสิง่ของนัน้ให้
มัน่คงอย่า ให้หลุดหรอืสูญหายได ้แลว้เก็บรกัษาไว้ตามระเบียบ ( ข้อบังคบัการเก็บรกัษาของกลาง 
กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.2480)  
   ๕. ของกลางใดที่จะตอ้งส่งตรวจพสูิจน์ พงึด าเนินการให้ถูกตอ้งตามวิธกีารหรอืระเบียบ 
ในส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง เช่น ถา้จะส่งไปตรวจพสูิจน์ที่ กองพสูิจน์หลกัฐานฯ ก็ควรปฏิบัตติามเอกสาร
คู่มอื ของกองพสูิจน์หลกัฐานๆ เร ื่องค าแนะน าในการเก็บรกัษาและจดัส่งเอกสารหรอืวัตถุของกลางไป
ตรวจพสูิจน์ เป็นตน้ ของกลางที่จะส่งไปตรวจพสูิจน์ จะตอ้งให้ผูต้อ้งหาลงชื่อก ากับหีบห่อและบันทึกไว้
ดว้ย เมื่อไดร้บัผล การตรวจพสูิจน์แลว้ให้แจง้ให้ผูต้อ้งหาทราบ ถา้ผูต้อ้งหารบัรองผลก็ให้สอบสวน
เพิม่เตมิไว้เพราะถา้ในชัน้ พจิารณาผูต้อ้งหายังรบัรองผลการตรวจพสูิจน์ดงักล่าว ก็อาจจะไม่ตอ้งน า
ผูต้รวจพสูิจน์มาเบิกความต่อศาลอกี  
   6. ในชัน้สอบสวน ถา้มขีองกลางอย่างใด ๆ จะตอ้งจดัท าบัญชีของกลางประกอบส านวน 
การสอบสวนไว้ ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง) วิธจีดัท าบัญชีของกลางนัน้ ให้ด าเนินการ ดงัน้ี 
   - ในการลงรายละเอยีดสิง่ของกลางในบัญชีนัน้ ให้ตรวจสิง่ของให้ถูกตอ้งกับสมุดยึด
ทรพัย์ของกลาง รายงานประจ าวัน และค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนสิง่ของ ให้ถูกตอ้งตรงกัน อย่าให้



คลาดเคลื่อน ประการที่ส าคญัที่สุดก็คอื ไม่ควรมกีารขีดฆ่าหรอืแก้ไขเพิม่เตมิ เพราะจะท าให้เกิดการ
สงสยั ถา้จ าเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามก ากับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอนัขาด 
   - สิง่ของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่คน้ไดจ้ากผูต้อ้งหาหรอืบุคคลผูค้รอบครองสิง่ของนั้น
ตอ้งให้ผูต้อ้งหาหรอืบุคคลนัน้ ลงนามก ากับไว้ในบัญชีของกลางนัน้ดว้ย   
   - เอกสารพยานที่คน้ไดใ้ห้ พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดยีวกัน เว้นแต่
ช่องราคา ไม่ตอ้งใส่ ถา้มกีารคนืเอกสารหรอืส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนัน้ดว้ย ( ป.
เกี่ยวกับคด ีลกัษณะ ๓๕ บทที่ ๕ ข้อ ๔๓๒ ) 
    ๗. ในคดคีวามผดิเกี่ยวกับทรพัย์ เช่น ลกัทรพัย์ วิ่งราวทรพัย์ ชิงทรพัย์ ปลน้ทรพัย์
กรรโชกทรพัย์ฉ้อโกงทรพัย์ ยักยอกทรพัย์ หรอืรบัของโจร ถา้ทรพัย์ที่ถูกประทุษรา้ยมหีลายราคา และมี
ทัง้ที่ไดค้นืและไม่ไดค้นื ให้เป็นดุลยพนิิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพมิพบ์ัญชี
เดยีวกัน (ใช้แบบพมิพบ์ัญชีทรพัย์ถูกประทุษรา้ย/ไดค้นื/ไม่ไดค้นื) แต่ถา้บันทึกรวมไว้ในแบบพมิพบ์ัญชี
เดยีวกันไม่ไดก้็ให้แยกบันทึก เช่น กรณไีดท้รพัย์คนื ขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพจิารณาของ
ผูบ้ังคบับัญชาระดบั บก.,บช.หรอืตร. รวมทัง้ในชัน้พนักงานอยัการ ให้ท าบัญชีทรพัย์ถูกประทุษรา้ยได้
คนื แยกจากบัญชีทรพัย์ถูกประทุษรา้ยเป็นตน ทัง้น้ี ให้ผูต้อ้งหา ผูเ้สยีหาย พนักงานสอบสวน และผูท้ี่
เกี่ยวข้องแต่ละรายการลงชื่อรบัรองไว้ เพื่อประโยชน์ในการที่พนักงานอยัการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอ
เรยีกทรพัย์สนิหรอืราคาแทนผูเ้สยีหายไปในค าฟ้องนัน้ ( ป.วิ.อ ม ๔๓ , หนังสอื คค ตร. ที่ 0004.6 /
๑๐๙๔0 ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เร ื่องแนวทางปฏิบัตใินการท าส านวนการสอบสวนเพิม่เตมิ)  
   ข้อ 4 นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซือ้จดัจา้ง
และการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.๒๕๖๐ แลว้ ให้เจา้หน้าที่พสัดุครุภณัฑส์ถานีต ารวจภูธรเพนียด 
ตรวจสอบวัสดุและบัญชีวัสดุ เป็นประจ าทุกเดอืนรวมถงึเช็คสภาพดูแลรกัษาให้วัสดุนัน้พรอ้มใช้งานอยู่
ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ไดด้ าเนินการตรวจสอบวัสดุ โดย
ให้มตีรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภณัฑข์องสถานีต ารวจเพื่อให้มคีวามพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ  
   ข้อ 5 การรบัของบรจิาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัตติามระเบียบกระทรวงการคลงั
ว่าดว้ยการรบัเงนิหรอืทรพัย์สนิที่มผีูบ้รจิาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับ
การยืมการเก็บรกัษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ไดร้ะบุไว้ในระเบียบดงักล่าว ให้ถอืปฏิบัตติามประกาศฉบับ
น้ีโดยอนุโลม   
   ข้อ 6 สถานีต ารวจมอี านาจหน้าที่ในการประชาสมัพันธแ์ละเสร ิมสรา้งความรู ้ ความ
เข้าใจให้บุคลากรในสงักัดรบัทราบและถอืปฏิบัตติามมาตรการจดัการทรพัย์สนิของราชการและของ
บรจิาค 
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